Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 14/2010

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Wi. Orkana w Sieniawie
z dnia 25 listopada 2010 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W
ZE.OTYCH POLSKICH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO

DZIAL 1 ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazone] w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 14.000 EURO, zwany dalej
Regulaminem, okresla zakres, kryteria, zasady oraz organizacj¢ udzielania zaméwien
publicznych w Szkole Podstawowej im. W} Orkana w Sieniawie z pomini¢ciem
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie tylko do udzielanych przez
Szkotg Podstawowa im. Wi Orkana w Sieniawie zamowien publicznych na dostawy,
ustugi finansowanych ze §rodkoéw publicznych wylaczonych, stosownie do art. 4 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr
164, poz. 1163 ze zm.), spod jej rygordw, tj. o wartosci nie przekraczajgcej] wyrazonej
w ztotych polskich rownowartosci 14 tys. EURO.

DZIAL 11
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA
PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial 1
Kryteria i zasady udzielania zamowien publicznych z wylgczeniem stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych

§2

1.  Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
finansowym Szkoty Podstawowej im. Wt Orkana w Sieniawie.
2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladow;



2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.

3. Warto$¢ zamdwienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia
ze stosowania ustawy Prawo zamoOwien publicznych, albowiem zamawiajgcy winien
jeszcze wykazaé, iz jego dziatanie, wynika np. ze wzgledow organizacyjnych czy
ekonomicznych 1 nie narusza zapisow ustawy, dotyczacych zakazu dzielenia zaméwienia
na cze¢$ci oraz zanizania jego warto$ci w celu uniknigcia stosowania procedur oraz zasad
| trybow udzielania zamowien.

Rozdzial 2
Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania zamoéwien publicznych
Z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych

§3

1. Podstawa do podjecia dziatah zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego na dostawy i ustugi jest plan finansowy Szkoty
Podstawowej im. W1l Orkana w Sieniawie sporzadzony na okres jednego roku
kalendarzowego oraz budzet projektu lub programu zewnetrznego sporzadzony na
okres trwania projektu lub programu.

2. Udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art.4 ust.8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych winno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci zamowienia publicznego
w oparciu o ceng¢ EURO wynikajaca z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
19 grudnia 2007 r. w sprawie S$redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego postawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

3. Zakazuje si¢ dzielenia zamdwienia oraz zanizania warto$ci zamoéwienia w celu
unikniecia stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielania zamodwien
publicznych okreslonych ustawa Prawo zamdwien publicznych.

§4

1. Podstawa obliczenia warto$ci zamdwienia na dostawy jest warto§¢ rynkowa rzeczy
lub praw bedacych przedmiotem dostawy.

2. Podstawg obliczenia warto$ci zamowienia na ustugi jest warto$§¢ rynkowa $wiadczen
objetych zamdwieniem.

3. Warto$¢ rynkowa, o ktoérej mowa w pkt 1 1 2, okresla sie na podstawie przecigtnych
cen stosowanych w siedzibie zamawiajacego lub w miejscu wykonania zamoéwienia.

4. Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zamdéwienia na podstawie realiow rynkowych
zamawiajacy moze swoj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych
katalogach, cennikach i taryfikatorach.

5. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych, wartoscia
zamoOwienia jest faczna warto$¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.

6. Pracownik szacujacy warto§¢ zamowienia powinien wskaza¢ zrodto danych, podaé
date uzyskania informacji oraz sposob uzyskania informacji. Wszystkie dane powinny
zosta¢ ujete w protokole zamowienia publicznego.

§5

Decyzje o wszczgciu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego z wylaczeniem



stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych na zasadach opisanych
w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Wi Orkana
w Sieniawie w oparciu o srodki finansowe planu finansowego Szkoty Podstawowej im. Wi1.
Orkana w Sieniawie oraz budzetu projektu lub programu zewngtrznego, na wniosek
specjalisty ds. zaméwien publicznych, jesli dany projekt lub program zaktada zatrudnienie
takiej osoby. Wzor wniosku o wszczecie postgpowania stanowi zalacznik Nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 3
Dokumentowanie postepowania zamowienia publicznego z wylaczeniem stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych

§6

1. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania, kieruje zapytanie ofertowe
do co najmniej trzech potencjalnych dostawcow lub wykonawcoéw uwzgledniajac
wiedz¢ o wezesniej realizowanych zamowieniach przez dostawcoéw lub wykonawcow,
do ktorych kierowane jest zapytanie ofertowe.

2. W sytuacji, w ktorej zamowienie moze zrealizowaé tylko jeden wykonawca osoba
odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania zapytanie ofertowe kieruje do tego
wykonawcy. Na osobie odpowiedzialnej za przeprowadzenie postgpowania cigzy
wowczas obowigzek udokumentowania, iz zamowienie mogt zrealizowac tylko jeden
wykonawca.

3. Zabrania si¢ kierowania zapytan ofertowych do dostawcéw lub wykonawcow, ktorzy
wczesniej wykonali zamdwienia dla zamawiajacego z nienalezyta starannoscia,
a w szczeg6lnosci:

1) nie wykonali zamowienia w umdéwionym terminie z przyczyn lezacych po ich
stronie;

2) dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci;

3) nie wywigzywali si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi;

4) wykonana ustuga obarczona byla wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.

4. Zapytanie ofertowe przygotowuje pracownik merytoryczny zamawiajacego.
Formularz powinien zawiera¢ opis przedmiotu zamoéwienia z wszelkimi danymi
pozwalajacymi wykonawcy oszacowa¢ warto$¢ przedmiotu zamdwienia, termin
realizacji zamowienia, warunki udzielenia zamowienia, sposob przygotowania oferty,
termin, miejsce 1 sposob ztozenia oferty.

Wzér zapytania ofertowego stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Podstawowym kryterium oceny ofert winna by¢ cena. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach mozna zastosowac inne, wymierne kryteria oceny ofert, jezeli wynika to
ze specyfiki danego zamdwienia, w szczego6lnosci:

1) okres gwarancji;
2) warunki serwisu;
3) termin wykonania.

6. Mozna zrezygnowac z kryteriow innych niz cena wprowadzajac warunki, jakie winni
speti¢ dostawcy lub wykonawcy w szczegolnosci:
1) ustali¢ zadany okres gwarancji,



7.

8.

9.

10.

11.

12.

2) ustali¢ zgdane warunki serwisu;

3) ustali¢ wymagany termin wykonania.

Najkorzystniejszg ofertg jest oferta z najnizsza ceng albo oferta, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu

zamoOwienia.

Wszystkie propozycje cenowe, jakie wplyna w wyniku rozestanych zaproszen, sa
otwierane w czasie i miejscu wskazanym w zaproszeniu.

Do zapytania ofertowego nalezy dotaczyé wzor oferty, ktora wypeini dostawca lub
wykonawca. Wzor oferty stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Wykonawca moze oferte ztozy¢ osobiscie, przesta¢ poczta, poczta internetowa
(e-mailem) lub faksem. Przyjmuje si¢, ze wykonawca moze ztozy¢ swojg oferte na
innym druku niz wystany do niego — istotne, aby jego oferta zawierata elementy
sktadowe zawarte na druku oferty.

Z czynno$ci otwarcia i wyboru najkorzystniejszej propozycji cenowej pracownik
odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzadza protokot. Wzor
protokotu stanowi zalacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Protok6t z wyboru zatwierdza Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Wt Orkana
w Sieniawie.

§7

Oferta zlozona w postaci elektronicznej wigze sktadajacego, jezeli druga strona
niezwlocznie potwierdzi jej otrzymanie.

W stosunkach miedzy przedsigbiorcami oferta moze by¢ odwolana przed zawarciem
umowy, jezeli oswiadczenie o odwotaniu zostato ztozone drugiej stronie przed
wystaniem przez nig o$§wiadczenia o przyjeciu oferty.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcdw w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny.

§8

Zamawiajacy prowadzi rejestr z udzielonych na podstawie niniejszego Regulaminu
zamoOwien publicznych oraz przechowuje skompletowang dokumentacj¢ z ich
przebiegu.

Dokumentacja winna by¢ przechowywana w sposéb umozliwiajacy tatwe
wyszukiwanie dokumentow. Dokumenty musza by¢ widoczne, trwale oznakowane,
utozone chronologicznie.

Rozdzial 4
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§9

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo
zamoOwien publicznych ponosi Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Wt Orkana
w Sieniawie, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnoS$ci



W postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem post¢powania.

DZIAL I
POSTANOWIENIA KONCOWE

§10

Jezeli warto$¢ zamdwienia netto nie przekracza kwoty 6.000 zi, to nie ma obowigzku
stosowania niniejszego Regulaminu, ani sporzgdzania umowy.

. Zmiany do poszczegdlnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga
by¢ dokonywane w drodze odrgbnych zarzadzen Dyrektora Szkoty Podstawowej im.
W1. Orkana w Sieniawie.



Zalacznik Nr 1
do Regulaminu

(znak sprawy — nadaje komorka wnioskujaca)

WNI0SEK dO ..o
o wyrazenie zgody na wydatkowanie Srodkow publicznych z budzetu jednostki
na zadania, o ktérych mowa w art. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r.

Na zadanie pn.:

1. Przedmiot zaméwienia:

1/ rodzaj zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana,

2/ termin realizacji zamoOwienia: ...........cccecveevveenvennne. wymagany* /pozadany*,
3/ opis przedmiotu zamodwienia.

Nalezy poda¢ cechy techniczne i1 jakosciowe:

a) dostawy — ilos¢ i rodzaj towaru, miejsce i warunki dostarczenia oraz sposob dostarczenia
(jednorazowo, sukcesywnie wg biezacych potrzeb, okresli¢ etapy),

b) ustug — szczegbdtowy opis sposobu §wiadczenia, wszelkie czynnosci, jakie majg by¢
wykonane w ramach zamowienia,

¢) robot budowlanych — rodzaj, zakres, lokalizacja (projekt budowlany, kosztorys inwestorski,
przedmiar).

(szczegolowy opis przedmiotu zamowienia w zalaczeniu)

2. Podstawa prawna: art. 4 pkt ..... .
Uzasadnienie:

4. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia (netto) okreslona z nalezytg starannoscia:

1/ poda¢ wartos¢ catkowita uwzgledniajac okres umowy, a przy zaméwieniach dtuzszych niz
jeden rok poda¢ warto$¢ roczng i catej umowy,

2/ sposdb wyceny przygotowano na podstawie:

a/ cen rynkowych przedmiotu zamdwienia — poda¢ zréddto,
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b/ analizy wydatkéw z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

¢/ wysokos$ci wydatkow planowanych w budzecie na dany cel,

d/ odniesienia do cen dostawy/ustugi §wiadczonej w poprzednim zamowieniu 1 zwigkszeniu
go o wskaznik inflacji,

e/ kosztorysu inwestorskiego.

Cenanetto .....cccocevveviiieiiiee e ZE (STOWNIC: ... ),
Podatek VAT ....... L TSRS 7

(STOWNIC .. e ),

Cena brutto .....cceevveieeiiieeeee ZE (STOWNIC: ..ot )

5. Zrédto finansowania zamoéwienia :

1/ pozycja z budzetu jednostki: rozdziat. ...............
paragraf: ..............

2/ z dotacji na zadania zlecone: rozdziat. ...............
paragraf: .............

3/ inne:

6. Maksymalna kwota w PLN (brutto), jaka zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje
zaméwienia:
...................................... ZE (STOWINIE: ..ooiiiiiiiceeeeeee e

7. Informacje o podobnych zamodwieniach udzielonych w danym roku budzetowym:

8. Wykaz potencjalnych dostawcow/ustugodawcow otrzymany w wyniku analizy rynku:

L.p. Nazwa firmy Siedziba firmy

kierownik komoérki merytorycznej

(podpis i piecze¢ dyrektora szkoty)

Zatacznik Nr 2




do Regulaminu

Sieniawa, dnia............ 20..... r.
SP.S... ... ......

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. W1. Orkana z siedzibg w Sieniawie

ZAPRASZA
do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

1.1 nalezy ja ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie,

1.2 na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres zleceniobiorcy
oraz napis:

Propozycja ceNOWa NA ZAAANIE PIN.: ,y.eveereiierrieriierieerieeieesreereeseeeseessaesseessseesseesseessseesseeenns ,
1.3 ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,

1.4 ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika,

1.5 ma obejmowac cato§¢ zamowienia.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

3. Wymagany termin realizacji umowy: do .........cccccevrivriniiniieieinenn, 20.... 1.

4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
Cena — 100%.

5. Propozycja ma zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

1/ formularz propozycji wg zatagczonego wzoru,

2/ kserokopi¢ aktualnego wpisu do wilasciwego rejestru, uprawniajacego zleceniobiorce do
wystepowania w obrocie prawnym (potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem przez
zleceniobiorcg),

3/ wypekiony i zaparafowany wzor umowy.

6. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej propozycji cenowej:

W ceng propozycji nalezy wliczy¢:

a) warto$¢ ustugi/dostawy okreslong w oparciu o przedmiot zamoéwienia,

b) obowiazujacy podatek od towaréw i ustug VAT.

Cena podana przez zleceniobiorcg¢ za §wiadczong usluge jest obowigzujaca przez okres



waznosci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.
Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego
wymogom i 0 najnizszej cenie.

7. Miegjsce 1 termin ztozenia propozycji cenowej:

Propozycje cenowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia .........ccceeevveeennnne 20..... r., do godz.
........... w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiajacego, tj. w Szkole Podstawowej im. Wt
Orkana w Sieniawie.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i1 adres zamawiajacego, nazwe 1 adres zleceniobiorcg oraz
napis: Propozycja cenowa na zadanie pn.:

Propozycja otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrdcona zleceniobiorcy nie otwarta.

Zleceniobiorca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie propozycje przed
terminem uptywu jej sktadania.

8. Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowej:

Otwarcie ztozonych propozycji cenowych nastagpi W dniu ......ccecevveeveennnnns 20.... r.
o godz. ......... w siedzibie zamawiajacego tj. w Szkole Podstawowej im. Wi Orkana
w Sieniawie, w gabinecie Dyrektora Szkoty.

9. Osobg uprawnionymi do kontaktéw ze zleceniobiorcami jest Dyrektor Szkoty Podstawowe;j
im. Wi Orkana w Sieniawie.

10. Informacje dotyczace zawierania umowy:

W terminie do 7 dni od daty powiadomienia 0 wyborze propozycji cenowej wybrany
zleceniobiorca ma podpisa¢ umowe w Szkole Podstawowej im. WL Orkana
w Sieniawie.

Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej propozycji cenowe;.

11. Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktdre zostang przez niego wprowadzone do
tresci umowy:

(przygotowal/a)

W zalaczeniu:
1. Wz6r druku dla ,,propozycji cenowe;j”.
2. Wzo6r umowy



Zalacznik Nr 3
do Regulaminu

(pieczatka wykonawcy, nazwa, adres) e,
(miejscowosc, data)
tel e faX oo
UL e
PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:

P IR R

na podstawie art. 4 pkt ..... ustawy Prawo zaméwien publicznych)

1. Oferuj¢ wykonanie uslugi/dostawy bedacej przedmiotem zamowienia, zgodnie
Z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwote w wysoko$ci:

Netto: ..oovveeveerenenne. ZE (STOWINIE: ..o )

podatek VAT ............ | PR ZE (STOWNIC: ...t )
brutto: ......ccceveeeneen. zh (stownie:......cccovveviiiiiiceeeee )

2. Wymagany termin realizacji UmOwWY: dO .........ccceevevveieiieceece e 20....r

3. Oswiadczam, ze zawarte w ,,zaproszeniu do ztozenia propozycji cenowej” warunki umowy
akceptuje 1 zobowigzuje si¢ w przypadku przyjecia mojej propozycji do zawarcia umowy na
ww. warunkach.

4. Zalacznikami do propozycji sa: dokumenty i zalaczniki wymienione w ust. 5 zaproszenia.

(podpis 1 pieczatka wykonawcy)

Zatacznik Nr 4
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do Regulaminu

SP.S..../o../o..

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA

dotyczaca ,,propozycji cenowej”
na podstawie art. 4 pkt ..... ustawy Prawo zamowien publicznych

1/ Pelna nazwa zamawiajacego:

(siedziba, komodrka prowadzaca sprawe)

Szkola Podstawowa im. Wi Orkana w Sieniawie

Dyrektor SZKOMY ..cc.ooiiiiiiiiiii e

2/ Opis przedmiotu zamowienia:

(przy zamowieniach na roboty budowlane okre$la si¢ rodzaj budowy, zakres budowy,
lokalizacje budowy; przy zamodwieniach na dostawy okresla si¢ rodzaj dostawy, podajac
polska normg oraz liczb¢ zamawianych surowcow, produktéw, sprzgtu, innych rzeczy i dobr;
przy

zamowieniach na ustugi okresla si¢ rodzaj ustug oraz ich zakres (zgodny z opisem przedmiotu
zamieszczonym we wniosku i w zaproszeniu)

3/ Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustalona zostala na kwote: ... zl, co
W oparciu o usredniony kurs euro daje rOwnowartosC .........ccecveeveveeennennne euro.

Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonano w dniu ...........cccceeeeennee. na podstawie:

a/ cen rynkowych przedmiotu zamédwienia — podac zrodto...........ooooiii ,

b/ analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesigcy,

¢/ wysokos$ci wydatkow planowanych w budzecie na dany cel,

d/ odniesienia do cen dostawy/ustugi $wiadczonej w poprzednim zamowieniu 1 zwigkszeniu
go o wskaznik inflacji,

e/ kosztorysu inwestorskiego.

(podkresli¢ wtasciwag podstawe)

Ustalenia warto$ci zamowienia, o ktoérej mowa wyzej, dokonal/a:

5/ Wykaz wykonawcow, ktorych zaproszono do ztozenia propozycji cenowe;:
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Nr propozycji |[Nazwa firmy Siedziba firmy

6/ Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli propozycje cenowe:

Nr propozycji |[Nazwa firmy Siedziba firmy Cena brutto
7/ Opis kryteriow:
Nr kryterium Opis kryterium Znaczenie w %
1. 100
Cena.

8/ Wskazanie wybranej propozycji cenoweyj:

W wyniku przeprowadzonego postegpowania wybrano propozycj¢ CeNOWa Nr .............eeceveenneen.
AN E TN I T )5S

SIEAZIDA FIMY (BANES): ..ot bbbttt

9/ Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu prowadzonego postepowania informacje:

(dane pracownikéw komorki, ktorzy brali udzial w wyborze wskazanej w punkcie 8
propozycji cenowej)

11/ Prace nad realizacja zamdOwienia w  zakresie przedmiotu zamowienia

(podpis prowadzacego prace)
12/ Dokumentacje sporzadzit/a:

(data i podpis)

13/ Protokot o udzielenie zamowienia na podstawie przyjetej propozycji cenowej zatwierdzit
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Tabela dla rejestracji zamowien, o ktérych mowa w art. 4 pkt ..... ustawy:

Nazwa zadania

Nazwa zamoOwienia

Komorka sktadajaca wniosek (numer postgpowania)

Podstawa prawna z ustawy
Prawo zamo6wien publicznych

Termin realizacji zamdwienia

'Wartos¢ szacunkowa zamowienia (netto/brutto)

Maksymalna kwota, jaka zamawiajacy moze
rzeznaczy¢ na finansowanie zamowienia

Informacja o podobnych zaméwieniach udzielonych w
danym roku budzetowym

Data zatwierdzenia wniosku do realizacji

Osoba zatwierdzajaca wniosek do realizacji

Realizacja wniosku przez:
biuro/komisj¢ przetargowa

Uwagi

13

Zatagcznik Nr 1
do Regulaminu




Szkota Podstawowa im.Wt.Orkana

Nasz znak SP.S.2231/1/2012

Whiosek do Firmy Remontowo Budowlanej
o wyrazenie zgody na wydatkowanie Srodkow publicznych z budzetu jednostki
na zadania, o ktorych mowa w art. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r.

Na zadanie pn.:

1. Przedmiot zamodwienia:

1/ rodzaj zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana,

2/ termin realizacji zZamoOwienia: ...........ccceeeveeueennnnne wymagany* /pozadany*,
3/ opis przedmiotu zamdwienia.

Nalezy podac cechy techniczne i jakoSciowe:

a) dostawy — ilos¢ i rodzaj towaru, miejsce i warunki dostarczenia oraz sposob dostarczenia
(jednorazowo, sukcesywnie wg biezacych potrzeb, okresli¢ etapy),

b) ustug — szczegdlowy opis sposobu §wiadczenia, wszelkie czynnosci, jakie maja by¢
wykonane w ramach zamowienia,

¢) robot budowlanych — rodzaj, zakres, lokalizacja (projekt budowlany, kosztorys inwestorski,
przedmiar).

(szczegotowy opis przedmiotu zamowienia w zalaczeniu)

2. Podstawa prawna: art. 4 pkt ..... .
Uzasadnienie:

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto) okreslona z nalezyta starannos$cia:

1/ poda¢ wartos¢ calkowita uwzgledniajac okres umowy, a przy zaméwieniach dtuzszych niz
jeden rok poda¢ warto$¢ roczng i catej umowy,

2/ sposob wyceny przygotowano na podstawie:

a/ cen rynkowych przedmiotu zamdwienia — poda¢ zréddto,

b/ analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesiecy,
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¢/ wysokos$ci wydatkow planowanych w budzecie na dany cel,

d/ odniesienia do cen dostawy/ustugi §wiadczonej w poprzednim zamowieniu i zwigkszeniu
go o wskaznik inflacji,

e/ kosztorysu inwestorskiego.

Cenanetto .......ocveeeveeeereeereeereeereeeeneenn, ZE (STOWIIE: ... ),
Podatek VAT ....... P PR zt

(STOWNIC: ...t ),

Cena brutto .......ccocevveveeveeieeieeneenee, ZE (STOWNIE: ... )

5. Zrédto finansowania zamoéwienia :

1/ pozycja z budzetu jednostki: rozdziat: ...............
paragraf: ...............

2/ z dotacji na zadania zlecone: rozdziat: ...............
paragraf: ..............

3/ inne:

6. Maksymalna kwota w PLN (brutto), jakag zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacj¢
zamowienia:
...................................... ZE (STOWNIE: ..o

7. Informacje o podobnych zaméwieniach udzielonych w danym roku budzetowym:

8. Wykaz potencjalnych dostawcow/ustugodawcoOw otrzymany w wyniku analizy rynku:

L.p. Nazwa firmy Siedziba firmy

kierownik komorki merytorycznej

(podpis i pieczgé dyrektora szkoty)

Zatacznik Nr 2
do Regulaminu
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Sieniawa, dnia............ 20..... r.
SP.S... ... ......

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. W1. Orkana z siedzibg w Sieniawie

ZAPRASZA
do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

1.1 nalezy ja ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie,

1.2 na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe 1 adres zleceniobiorcy
oraz napis:

Propozycja cenOWa NA ZAAANIE PIL: ,..eerueerrieeiieriieeieeniieeieesiteeteesitesbeesaeeebeesaeesnseesaeeenseeens ,
1.3 ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,

1.4 ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika,

1.5 ma obejmowac cato§¢ zamowienia.

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

3. Wymagany termin realizacji Umowy: do ...........ccceevevveivivieieennennn, 20.... 1.

4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Cena — 100%.

5. Propozycja ma zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

1/ formularz propozycji wg zatagczonego wzoru,

2/ kserokopi¢ aktualnego wpisu do wilasciwego rejestru, uprawniajacego zleceniobiorce do
wystepowania w obrocie prawnym (potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem przez
zleceniobiorcg),

3/ wypekiony i zaparafowany wzor umowy.

6. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej propozycji cenowej:

W ceng propozycji nalezy wliczy¢:

a) warto$¢ ustugi/dostawy okreslong w oparciu o przedmiot zamoéwienia,

b) obowigzujacy podatek od towardéw i ustug VAT.

Cena podana przez zleceniobiorcge za §wiadczong usluge jest obowigzujaca przez okres
wazno$ci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.
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Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez niego
wymogom i 0 najnizszej cenie.

7. Migjsce 1 termin zlozenia propozycji cenowej:

Propozycje cenowg nalezy zlozy¢ w terminie do dnia ...........cccocoveevvvennnne 20..... r., do godz.
........... w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiajacego, tj. w Szkole Podstawowej im. Wt
Orkana w Sieniawie.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe 1 adres zamawiajacego, nazwe i adres zleceniobiorce oraz
napis: Propozycja cenowa na zadanie pn.:

Propozycja otrzymana przez zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrocona zleceniobiorcy nie otwarta.

Zleceniobiorca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie propozycje przed
terminem uplywu jej sktadania.

8. Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowej:

Otwarcie ztozonych propozycji cenowych nastagpi w dniu .....cccevciiiinnne, 20.... .
o godz. ........ w siedzibie zamawiajacego tj. w Szkole Podstawowej im. WL Orkana
w Sieniawie, w gabinecie Dyrektora Szkoty.

9. Osoba uprawnionymi do kontaktow ze zleceniobiorcami jest Dyrektor Szkoty Podstawowej
im. W1. Orkana w Sieniawie.

10. Informacje dotyczace zawierania umowy:

W terminie do 7 dni od daty powiadomienia o0 wyborze propozycji cenowej wybrany
zleceniobiorca ma podpisa¢ umowe¢ w Szkole Podstawowej im. Wt  Orkana
w Sieniawie.

Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej propozycji cenowe;.

11. Istotne dla zamawiajgcego postanowienia, ktore zostang przez niego wprowadzone do
tresci umowy:

(podpisal/a)
(przygotowat/a)
(w dniu)
W zalaczeniu:
1. Wz6r druku dla ,,propozycji cenowe;j”.
2. Wz6r umowy
Zatacznik Nr 3

do Regulaminu
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(miejscowosc, data)

PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:

P IR RN

na podstawie art. 4 pkt ..... ustawy Prawo zamowien publicznych)

1. Oferuje wykonanie ustugi/dostawy bedacej przedmiotem zamodwienia, zgodnie
Z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwot¢ w wysokosci:

NELtO: .vvvveeereereenee. ZE (SFOWNIE: .o )

podatek VAT ............ P [N ZE (Stownie:.....ccoeiiiiii )
brutto: .....ccveenen ZE (STOWNI@: ..ot )

2. Wymagany termin realizacji UMOWY: d0 ........cccveivriierieneneneseseseeeeeeee e 20....r

3. Oswiadczam, ze zawarte w ,,zaproszeniu do ztozenia propozycji cenowej” warunki umowy
akceptuj¢ 1 zobowiazuj¢ si¢ w przypadku przyjecia mojej propozycji do zawarcia umowy na
ww. warunkach.

4. Zatacznikami do propozycji sa: dokumenty 1 zalgczniki wymienione w ust. 5 zaproszenia.

(podpis 1 pieczatka wykonawcy)

Zatacznik Nr 4
do Regulaminu
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SP.S..../o.d/oi..

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA

dotyczaca ,,propozycji cenowej”
na podstawie art. 4 pkt ..... ustawy Prawo zamowien publicznych

1/ Pelna nazwa zamawiajacego:

(siedziba, komodrka prowadzaca sprawe)

Szkola Podstawowa im. Wil Orkana w Sieniawie

DYreKtor SZKOIY ..oouviiiiiieie e

2/ Opis przedmiotu zamowienia:

(przy zamowieniach na roboty budowlane okre$la si¢ rodzaj budowy, zakres budowy,
lokalizacj¢ budowy; przy zamowieniach na dostawy okresla si¢ rodzaj dostawy, podajac
polska normg oraz liczb¢ zamawianych surowcéw, produktéw, sprzgtu, innych rzeczy i dobr;
przy

zamowieniach na ustugi okresla si¢ rodzaj ustug oraz ich zakres (zgodny z opisem przedmiotu
zamieszczonym we wniosku i w zaproszeniu)

3/ Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustalona zostala na kwote: ..........c.cco....... zl, co
W oparciu o usredniony kurs euro daje rOwnowartose ..........ccceevverveneeennens euro.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu .............cc.eeeveeeene. na podstawie:

a/ cen rynkowych przedmiotu zaméwienia — poda¢ Zrodlo..............ooo ,

b/ analizy wydatkéw z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesigcy,

¢/ wysokos$ci wydatkow planowanych w budzecie na dany cel,

d/ odniesienia do cen dostawy/ustugi §wiadczonej w poprzednim zamdwieniu 1 zwiekszeniu
go o wskaznik inflacji,

e/ kosztorysu inwestorskiego.

(podkresli¢ wtasciwa podstawe)

Ustalenia warto$ci zamowienia, o ktoérej mowa wyzej, dokonal/a:

5/ Wykaz wykonawcow, ktorych zaproszono do ztozenia propozycji cenowej:
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Nr propozycji [Nazwa firmy Siedziba firmy

6/ Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli propozycje cenowe:

Nr propozycji [Nazwa firmy Siedziba firmy Cena brutto
7/ Opis kryteriow:
Nr kryterium Opis kryterium Znaczenie w %
1. 100
Cena.

8/ Wskazanie wybranej propozycji cenowej:

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano propozycje CENOWa Nr ............cecueeneeene.
INAZWE TIIMY: o b bbbttt h et et et et bbbt
Y LTo PAT o F- I 00}V 10 [=T) SRR

9/ Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu prowadzonego postgpowania informacje:

(dane pracownikéw komorki, ktorzy brali udziat w wyborze wskazanej w punkcie 8
propozycji cenowej)

11/ Prace nad realizacja zaméOwienia w  zakresie przedmiotu zamowienia

(podpis prowadzacego prace)

12/ Dokumentacje¢ sporzadzit/a:

(datalpOdeS) .............................................................................

13/ Protokét o udzielenie zamdwienia na podstawie przyjetej propozycji cenowej zatwierdzit

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. W1. Orkana w Sieniawie
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Tabela dla rejestracji zamoéwien, o ktorych mowa w art. 4 pkt

ustawy:

Nazwa zadania

Nazwa zamoOwienia

Komorka sktadajaca wniosek (numer postgpowania)

Podstawa prawna z ustawy
Prawo zamdwien publicznych

Termin realizacji zamdwienia

'Wartos$¢ szacunkowa zamodwienia (netto/brutto)

Maksymalna kwota, jaka zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia

Informacja o podobnych zaméwieniach udzielonych w|
danym roku budzetowym

Data zatwierdzenia wniosku do realizacji

Osoba zatwierdzajaca wniosek do realizacji

Realizacja wniosku przez:
biuro/komisje przetargowa

Uwagi
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