PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA
NIEOBECNOSCI | ZWALNIANIA UCZNIOW
Z ZAJEC LEKCYJNYCH

W SZKOLE PODSTAWOWEJ
IM. MARII KONOPNICKIEJ W HARKABUZIE



Podstawa prawna:

e Ustawa o systemie o$§wiaty z dnia 07 wrzesnia 1991 z pdzniejszymi
Zmianami
(art. 39.1)

e Karta Nauczyciela (rozdz.2, art.6.1)

e Rozporzadzenie MEN z dnia 30.04.2007 r. z pdZniejszymi zmianami

e w sprawie warunkoéw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania 1 promowania
uczniow.

e Statut Szkoty Podstawowej im. M. Konopnickiej w Harkabuzie.

Cele procedury:

1. Zapewnienie uczniom bezpieczenstwa w przypadku zwolnienia z lekcji na
prosbe rodzicow.

2. Zapobieganie samowolnemu opuszczaniu zaje¢ lekcyjnych przez
uczniow.

3. Opracowanie czytelnego, jednolitego schematu postgpowania
w przypadkach usprawiedliwiania i zwalniania uczniéw z zajec.

4. Okreslenie obowigzujagcych form zwalniania 1 usprawiedliwiania
uczniow.

5. Wskazanie o0s6b uprawnionych do zwalniania i usprawiedliwiania
uczniow.

6. Ujednolicenie  przeptywu 1 sposobu gromadzenia informacji
0 zwolnieniach uczniow z zajec.

Obowiazki, uprawnienia, odpowiedzialno$¢ osob realizujacych zadania:

1. Rodzice lub prawni opiekunowie sg zobowigzani napisa¢ zwolnienie
z lekcji lub usprawiedliwienie dla swojego dziecka.

2.0bowiazkiem ucznia jest przedstawienie zwolnienia wychowawcy przed
rozpoczgciem lekcji.

3. Uczen zobowiazany jest do usprawiedliwienia nieobecnos$ci na pierwszej
godzinie wychowawczej po powrocie do szkoly, jednak nie pdzniej niz
w ciggu 7 dni od przyjscia do szkoty.

3.Nauczyciel = moze  wyrazi¢ zgode lub nie  zaakceptowac
zwolnienia/usprawiedliwienia  (w  uzasadnionych przypadkach, np.
podejrzenia nieautentycznosci).



Dopuszczalne formy zwolnienia ucznia z zaje¢ lekcyjnych:

1.

N

~

Na pisemng prosbe rodzica/opiekuna, po upewnieniu si¢ co do
autentyczno$ci  jego podpisu (wzory podpiséw  znajduja = si¢
w dokumentacji wychowawcy klasy).

Na ustng prosbe¢ rodzica/opiekuna — podczas osobistego kontaktu.

W wyjatkowych sytuacjach na prosb¢ rodzica/opiekuna wyrazong
podczas rozmowy telefonicznej, po zidentyfikowaniu rozmowcy jako
rodzica/opiekuna na podstawie doktadnych informacji o dziecku (imi¢

I nazwisko rodzica/opiekuna — rozméwcy, data i miejsce urodzenia
dziecka, miejsce zamieszkania, oznaczenie klasy, do ktdrej uczeszcza
dziecko, nazwisko wychowawcy).

Na wniosek nauczyciela — opieckuna ucznidéw bioracych udzial
w  konkursach wewnatrzszkolnych lub zewnetrznych, zawodach
sportowych i innych imprezach zorganizowanych (w dzienniku

wychowawca wpisuje ,,zw” 1 przyjmuje¢ przy wyliczaniu frekwencji, ze
uczen byt obecny. W pozostatych przypadkach wpisuje si¢ nieobecnos¢
usprawiedliwiong.

Na wniosek wychowawcy w przypadku zlego samopoczucia ucznia lub
nieszczesliwego wypadku.

Na wniosek pedagoga szkolnego.

Na wniosek ucznia.'

Usprawiedliwianie — zasady ogoélne

1. Za terminowe rozliczanie ucznidow z nicobecnosci odpowiedzialny jest
wychowawca Kklasy.

2. Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiada  za systematyczne
I rzetelne odnotowywanie nicobecno$ci ucznia na zajeciach.

3. Obowiazkiem kazdego wychowawcy jest miesigczne rozliczenie
frekwencji swoich wychowankow.

4. Usprawiedliwienie nieobecnosci ucznia powinno mie¢ form¢ pisemng
na druku lub przestane przez rodzica do dziennika elektronicznego.

5. Uczniowie przynosza usprawiedliwienia od rodzicow na specjalnych
drukach przygotowanych przez szkote (Zalacznik 1).

6. Rodzice  usprawiedliwiaja ~ droga  elektroniczng  zgodnie
z obowigzujagcymi  procedurami  funkcjonowania  dziennika
elektronicznego w szkole.

! Zwolnienie ucznia z zajeé lekcyjnych na jego wniosek moze nastapi¢ tylko w wyjatkowych, losowych
przypadkach (poza zdrowotnym)



~

Usprawiedliwienie ma zawierac:

e date usprawiedliwionej nieobecnosci,

e wymiar (w dniach lub godzinach w przypadku nieobecnos$ci na czesci
zajgc),

® Pprzyczyne,

e wyrazny podpis osoby wystawiajgcej usprawiedliwienie.

8. Rodzice  niezwlocznie informuja szkote (wychowawce)
o nieobecnosci dziecka.

9. W przypadku niepoinformowania  szkoly przez rodzica
o nieobecnosci ucznia w szkole powyzej 5 dni  wychowawca
zobowigzany jest do podje¢cia dzialan majacych na celu wyjasnienie
przyczyny tej nieobecnosci.

10. W przypadku, kiedy uczen przed uptywem siedmiodniowego
terminu usprawiedliwienia nieobecnosci ponownie jest nieobecny
w szkole, wychowawca powinien podja¢ dzialania majace na celu
wyjasnienie przyczyn jego nieobecnosci.

11.Wychowawca nie ma obowigzku usprawiedliwiania niecobecno$ci
ucznia po uptywie 7 dni od chwili jego powrotu do szkoty.

12.W szczegolnie uzasadnionych sytuacjach, po bezposrednim kontakcie
z rodzicami, moze by¢ usprawiedliwiona, przy czym wychowawca
sporzadza odpowiednig notatke w dzienniku.

13.W przypadku, kiedy uczen opuscit w danym miesigcu bez
usprawiedliwienia  powyzej 20 godzin, wychowawca zobowigzany
jest udzieli¢ mu upomnienia 1 odnotowac ten fakt w dzienniku,
powiadomi¢ pedagoga szkolnego i1 rodzicow. Jesli takie nieobecnosci
beda si¢ powtarzaly w kolejnych miesigcach wychowawca o tym
fakcie powiadomig Dyrektora Szkoty.

14. Spoéznienie na lekcje powyzej 15 min — traktowane jest jak godzina
nieobecna i powinno by¢ usprawiedliwione jak kazda inna nieobecna
godzina.

I1. Ogolne zasady zwalniania uczniow z zaje¢ lekcyjnych:

1. Przewidziane z mocy prawa;
2. Na prosbe rodzicow;
3. Z powodu ztego samopoczucia ucznia na jego prosbe.



Zasady zwalniania uczniow z zaje¢ szkolnych okreslonych

w rozporzadzeniu MEN:

Dyrektor moze zwolni¢ ucznia z zajg¢ na podstawie odpowiednich
zapisOw w statucie szkoty oraz rozporzadzenia MEN z dnia 20.08.2010r.
zmieniajace rozporzadzenie z dnia 30.04.2007r. w sprawie warunkéw 1 sposobu
oceniania, klasyfikowania 1 promowania uczniow.

Zwolnienia te dotycza:

v’ zaje¢ z w-fu i informatyki na prosbe rodzicow przy jednoczesnym okazaniu
opinii lekarza;

v" nauki drugiego jezyka obcego, gdy rodzice ztozyli odpowiedni wniosek oraz
opini¢ lub orzeczenie poradni (w przypadku wady stuchu lub glebokiej
dysleksiji);

v Uczniowie mogg by¢ zwolnieni z lekcji religii, gdy rodzice ztozyli
oswiadczenie z wyrazeniem zyczenia, by dziecko na te zajecia nie
uczeszczato.

Zwolnienia z zaj¢¢ wychowania fizycznego

1. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas
okreslony z zaje¢ wychowania fizycznego, na podstawie zaswiadczenia
lekarskiego.

2. Zaswiadczenie lekarskie, wskazujace na konieczno$¢ zwolnienia ucznia
z zaje¢ wychowania fizycznego na okres nie dluzszy niz 1 miesigc, nalezy
przekaza¢ nauczycielowi wychowania fizycznego, ktory obowigzany jest
przechowywac¢ je do konca danego roku szkolnego tj. do 31 sierpnia.

3. Zaswiadczenie lekarskie wystawione na okres dtuzszy niz miesiac, jednak
nie obejmujace catego semestru, nalezy ztozy¢ u nauczyciela wychowania
fizycznego. W przypadku dostarczenia kolejnego/kolejnych zaswiadczen
dyrektor szkoly wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ wychowania
fizycznego na podstawie tych wszystkich zaswiadczen.

4. Zwolnienie moze dotyczy¢ pierwszego lub drugiego semestru lub catego
roku szkolnego, w zaleznosci od wskazan lekarza zawartych
w zaswiadczeniu o ograniczonych mozliwos$ciach uczestniczenia ucznia
w zajeciach.

5. O zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego wystepuja rodzice
(opiekunowie prawni). Sktadajg podanie do dyrektora szkoty, do ktorego
zalaczajg zaSwiadczenie lekarskie.

6. Dyrektor szkoty wydaje decyzj¢ o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie
do 7 dni roboczych od daty wptywu podania. Rodzice (opiekunowie
prawni) odbieraja decyzje dyrektora w sekretariacie szkoty.
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7. W przypadku decyzji odmownej rodzice (opiekunowie prawni) mogg si¢
odwota¢ za posrednictwem dyrektora do Kuratora Oswiaty.

8. O zwolnieniu ucznia z zaje¢ poinformowany zostaje nauczyciel
prowadzacy zajg¢cia oraz wychowawca ucznia.

9. Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego, a jego
nieobecnosci na lekcjach nie przekroczyly potowy wymaganego czasu
1 sg podstawy do wystawienia oceny, to wowczas uczen podlega
klasyfikacji z danego przedmiotu.

10. W przypadku zwolnienia ucznia z zaj¢¢ z wychowania fizycznego przez
calty ~ okres w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny
klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,zwolniony”.

11.Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek by¢
obecnym na tych zajeciach. W szczego6lnych przypadkach, gdy lekcje te
sg pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen moze byc¢
zwolniony z tego obowigzku na podstawie pisemnego o$wiadczenia
rodzicow (opiekunéw prawnych) ztozonego w sekretariacie szkoty i po
uzyskaniu zgody dyrektora szkoly. O tym fakcie informowani sg
nauczyciel wychowania fizycznego oraz wychowawca klasy.

12. Uczen zwalniany z zajg¢ do domu ma odznaczane w dzienniku
nieobecnosci usprawiedliwione.

13. Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujgce
zwolnieniem z wykonywania wybranej grupy ¢wiczen, nie sg podstawa
do zwolnienia ucznia z zajg¢ wychowania fizycznego. Takie
zaswiadczenie rodzic sklada nauczycielowi wychowania fizycznego,
ktory zobowigzany jest uwzgledni¢ zalecenia lekarza w pracy z uczniem.

14. Rodzic /opiekun prawny moze jednorazowo zwolni¢ dziecko z ¢wiczen
na lekcji wychowania fizycznego z powodow zdrowotnych. Zwolnienie
musi by¢ oddane na szkolnym druku w dniu zaje¢¢. (Zalacznik 2)

15. Z niniejsza procedurg zapoznaje ucznidOw nauczyciel wychowania
fizycznego na pierwszych zajeciach w danym roku szkolnym, natomiast
wychowawca klasy rodzicow (opiekundow) na pierwszym zebraniu z
rodzicami.

Zwolnienia z zaje¢¢ informatyki

1. Dyrektor szkoly zwalnia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego lub
informatyki na podstawie opinii 0 ograniczonych mozliwos$ciach
uczestniczenia ucznia w tych zaj¢ciach, wydanej przez lekarza, na czas
okreslony w tej opinii.

2. Jezeli okres zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego lub
informatyki uniemozliwia ustalenie $rodrocznej lub rocznej oceny



klasyfikacyjnej, w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny
klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,zwolniony” albo ,,zwolniona”.

Zasady zwalniania uczniow z zaje¢ szkolnych na prosbe rodzica:

o

Ucznia mozna zwolni¢ na pisemng prosbe rodzicow. Rodzic uzasadnia

przyczyng zwolnienia. Obowigzuja zwolnienia tylko na druku

szkolnym (Zalacznik 3).

Prosbe 0 zwolnienie uczen powinien pokazac

wychowawcy/nauczycielowi.

Wychowawca/nauczyciel podejmuje decyzje o zwolnieniu lub moze

odmowi¢ zwolnienia, jezeli:

- uzna, ze uczen sam napisal prosbe 1 sfalszowat podpis;

- jezeli w tym dniu zaplanowane sg prace pisemne;

- w dniu zapowiedzianych prac pisemnych uczen moze byc
zwolniony jedynie z waznych powodow (wizyta u lekarza, pogrzeb,
sprawy urzedowe);

Wychowawca/nauczyciel odnotowuje fakt zwolnienia ucznia
w dzienniku, w zakladce: kontakty zrodzicami oraz w rejestrze
zwolnien.

Rodzice mogg przyjs¢ do szkoly 1 osobiScie poprosi¢
wychowawce/nauczyciela o zwolnienie dziecka, potwierdzajac
podpisem fakt zwolnienia ucznia.

Rejestr zwolnien jest przechowywany do konca roku szkolnego.
Wszystkie prosby rodzicow o zwolnienia z zaje¢ moga byc
weryfikowane przez rodzicow podczas zebran organizowanych przez
wychowawce klasy.

Uczniowie mogg by¢ zwalniani do domu z pierwszych 1 ostatnich
zaje¢ lekcyjnych w przypadku nieobecnosci nauczyciela, jezeli
wychowawca uzyskat wczesniej zgode na pisSmie od rodzica na
spotkaniu klasowym. W przeciwnym razie dyrektor szkoty zapewnia
uczniom opieke do czasu zakonczenia zajec.

Zasady zwalniania uczniow na ich prosbe z powodu zlego samopoczucia:

1. Uczen chory, narzekajacy na zle samopoczucie nigdy nie jest
zwalniany ze szkoly, jesli nie zglosi si¢ po niego rodzic lub inna osoba
upowazniona.




2. Kazdy sygnal od ucznia o zlym samopoczuciu musi by¢ powaznie
potraktowany i tym samym kazdy nauczyciel ma obowigzek udzielenia
mu pomocy.

3. Zwolnienie ucznia z zaj¢¢ z powodu ztego samopoczucia powinno by¢
potaczone z:

a. zapewnieniem uczniowi pierwszej pomocy i w razie potrzeby
pomocy medycznej;

b. powiadomieniem rodzicéw/opiekundéw ucznia o ztym
samopoczuciu dziecka
1 skonsultowaniem z nimi wszystkich dziatan;

c. powiadomieniem dyrektora szkoly o zdarzeniu;

4. Wychowawca klasy/nauczyciel - opiekun powiadamia rodzicow

telefonicznie 1 prosi o przybycie do szkoty;

Do czasu przybycia rodzicOw uczen pozostaje pod opieka osoby dorostej;

6. W sytuacji, gdy pielegniarka jest niecobecna w szkole, dyrektor /
nauczyciel :

a. czeka, az rodzice przyjda do szkoty,

b. wysylta dziecko ze wskazang osobg uprawniong do opieki nad
uczniem do najblizszej przychodni i powiadamia 0 tym fakcie
rodzicow;

C. wzywa pogotowie ratunkowe, jesli w jego ocenie niezbgdna jest
natychmiastowa pomoc lekarza. Powiadamia rodzicow, gdy lekarz
decyduje o przewiezieniu ucznia do szpitala.

o

Informacje dodatkowe

1. Rodzic/prawny opiekun bierze petng odpowiedzialnos¢ za swoje dziecko
zwolnione z zaje¢ lekcyjnych.

2. Nieobecno$¢ w szkole nie zwalnia ucznia z obowiazku nadrobienia
zaleglosci szkolnych.

3. W przypadku braku wspoélpracy rodzica/opiekuna z wychowawca
(nieuczestniczenie w zebraniach i spotkaniach indywidualnych, brak
zainteresowania dzieckiem), rodzic otrzymuje przestane listem
poleconym upomnienie dyrektora szkoty, zawierajace stwierdzenie, ze
dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego, wezwanie do posytania
dziecka do szkoly z wyznaczonym terminem 1 informacjg o grozacych
sankcjach prawnych.

Procedura obowiazuje z dniem podpisania.



Wykaz zalgcznikow:

1.Wzébr usprawiedliwienia nieobecnosci.
2.Wzo6r zwolnienia ucznia z czynnego uczestnictwa w zajeciach
wychowania fizycznego.

3.Wz6r zwolnienia ucznia z obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnych.



Zalacznik 1

USPRAWIEDLIWIENIE

Prosze¢ o usprawiedliwienie nieobecnos$ci w szkole mojego dziecka

ucznia/uczennicy Klasy ...ee.ccccovevverennnnnn. WANIU coeeiiiiiiiieiiiiiieeiecnrineeacnnn
72 1010 o U S SSSU OSSPSR
Data podpis rodzica lub opiekuna
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Zalacznik 2

Zwolnienie z czynnego uczestnictwa

w zajeciach z wychowania fizycznego

Zwracam si¢ z prosba o zwolnienie mojego syna/ mojej corki*

...................................................... ucznia/  uczennicy*  klasy  .............
z czynnego uczestnictwa na lekcji wychowania fizycznego w dniu .................ccoenints
A8 01017 76 1) N
* -wlasciwe podkreslié
data Podpis rodzica/ prawnego opiekuna
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Zalacznik 3

Zwolnienie z obowigzkowych zaje¢¢ edukacyjnych

Zwracam si¢ z prosbhg o zwolnienie mojego syna/ mojej corki*

ucznia/ uczennicy* klasy ............... z zaje¢ lekcyjnych w dniu ...l w
godzinach.......................... ZPOWOAU .ottt e

Oswiadczam, ze w wyze] wskazanych godzinach bior¢ pelna odpowiedzialnosé
prawng za bezpieczenstwo syna/ corki*

Jednoczes$nie informuje, ze :

* Odbiorg dziecko osobiscie
FOADIEIZE J8 . ovvievieie e

* -wlasciwe podkresli¢

data Podpis rodzica/ prawnego opiekuna
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