Procedura przyprowadzania

| odbierania dziecl

obowiazujaca w Przedszkolu

Gminnym w Sieniawie

1. Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61,
poz. 624, z 2002 r. Nr 10, poz. 96, z 2003 r. Nr 146, poz.1416, z 2004 r. Nr 66, poz.
606 oraz z 2005 r. Nr 10, poz. 75),

Statut Przedszkola Gminnego w Sieniawie

2. Cele procedury

Zapewnienie bezpiecznych warunkow przebywania dziecka w przedszkolu.

3. Zakres procedury
Dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci.

4. Definicja przedmiotu procedury

Przyprowadzanie dzieci do przedszkola - doprowadzenie dziecka do sali i oddanie pod
opieke nauczycielki

Odebranie dziecka z przedszkola - osobiste stawienie si¢ rodzica lub osoby
upowaznionej u nauczycielki 1 zakomunikowanie checi odebrania dziecka
z przedszkola

5. Kogo dotyczy procedura?

Do przestrzegania procedury zobowiazani sg rodzice i nauczyciele.



|. Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

1. Rodzice (opiekunowie prawni) przyprowadzaja i odbieraja dzieci z przedszkola, sa
odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi.

3. Z uwagi na brak wzrokowego kontaktu z dzieckiem na trasie szatnia — sala zajec,
niedopuszczalne jest przechodzenie dziecka do sali bez opieki. Dzieci doprowadzane sg na
sale zajeC przez osobe przyprowadzajaca (np. rodzica) i przekazywane nauczycielowi.

4. Osoba odbierajaca dziecko od rodzica ma obowigzek zwrocenia uwagi czy wnoszone przez
dziecko zabawki lub inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych mogacych stworzy¢
zagrozenie.

5. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola.
Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlagce nie mogg przebywaé w grupie z dzie¢mi
zdrowymi. Nauczyciel ma prawo nie przyjac¢ chorego dziecka.

6. Rodzice majag obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka

1 udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe nalezy zglaszaé
wylacznie pisemnie (tylko wtedy beda przestrzegane).

1. Zasady dbierania dziecka z przedszkola

1. Dziecko odbierane jest z przedszkola przez rodzicéw (prawnych opiekunow).

2. Rodzice dzieci, kazdego roku szkolnego wypehiajg druk o$wiadczenia o osobach
odpowiedzialnych za przyprowadzanie i odbieranie dziecka.

3. Dyrektor informuje rodzica o zasadach przyprowadzania i odbierania dziecka
z przedszkola i1 sposobie wypetnienia druku o§wiadczenia.

4. Wypehiona kart¢ sklada w kancelarii przedszkola wraz z kartg zgloszenia dziecka do
przedszkola.

5. Rodzic lub opiekun, w o$wiadczeniu wymienia siebie jako osobg posiadajaca zdolnos¢
prawng. Moga tez by¢ inne osoby peholetnie, bliskie dziecku- wskazane przez rodzica na
oswiadczeniu.

6. Oswiadczenia powinny zawsze znajdowac¢ si¢ w miejscu dostgpnym 1 widocznym dla
innych nauczycieli, sprawujacych ewentualne zastepstwo.

7. Wydanie dziecka innym osobom moze nastgpi¢ tylko w przypadku pisemnego
upowaznienia podpisanego przez rodzicow. Wypelione o$wiadczenia rodzice osobiscie
przekazuja nauczycielom lub dyrektorowi przedszkola..

8. Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.



9. Upowaznienia sg skuteczne przez caly okres uczgszczania dziecka do przedszkola i winny
by¢ aktualizowane w razie zmiany np. osoby upowaznionej lub numeru telefonu.

10. W szczegblnym przypadku dzieci moga by¢ odebrane przez osoby nie ujete
w oswiadczeniu po uprzednim telefonicznym powiadomieniu dyrektora lub nauczyciela.

11. W miesigcach, gdy dzieci przebywaja w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga od
rodzica i dziecka, aby fakt odebrania byt zaakcentowany przez wyrazne pozegnanie
u nauczycielki majacej je pod opieka.

12. Obowiazkiem nauczycieli jest upewnienie si¢ czy dziecko jest odbierane przez osobe
wskazang w o$wiadczeniu.

13. Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola
odpowiedzialni sg rodzice /opiekunowie oraz nauczyciel.

14. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach rodzice (prawni opiekunowie) moga
upowazni¢ do odbioru dziecka niepetnoletnie osoby (rodzenstwo dziecka) pod nastgpujacymi
warunkami:

1) rodzice winni uzasadni¢ ten fakt w obecnosci dyrektora a z przeprowadzonej rozmowy
dyrektor sporzadza notatke stuzbowg podpisang przez rodzica,

2) rodzice winni wlasnore¢cznie napisa¢ oSwiadczenie o upowaznieniu niepetnoletniej osoby
(rodzenstwo dziecka) wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do Procedury przyprowadzania
i odbierania dzieci obowigzujacej w Przedszkolu Gminnym w Sieniawie,

3) upowaznienie do odbioru dziecka przez niepetnoletnia osobe (rodzenstwo) bedzie
respektowane tylko wtedy, gdy dokument ten zostanie potwierdzony podpisem obojga

rodzicow (prawnych opiekundéw) w obecnosci dyrektora przedszkola.

I11. Zasady postepowania w sytuacji , gdy wychowawca
podejrzewa, ze dziecko jest odbierane przez rodzica bedacego pod
wplywem alkoholu (narkotykow).

1. W przypadku gdy stan osoby upowaznionej, ktoéra zamierza odebra¢ dziecko z przedszkola,
wskazuje na spozycie alkoholu (narkotykéw) lub osoba ta przejawia zachowania agresywne
1 nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa, nauczyciel odmawia wydania dziecka,

2. Nauczyciel powiadamia niezwlocznie o zaistnialej sytuacji drugiego rodzica lub inng osobe
upowazniong i dyrektora przedszkola, ktory moze zadecydowac¢ o zawiadomieniu policji,

3. Wspdlnie z policja dyrektor moze podjac¢ decyzje o odprowadzeniu dziecka do domu oséb
spokrewnionych lub zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego,



4. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic / opiekun prawny pojawia si¢ w
przedszkolu pod wptywem alkoholu lub narkotykdéw, nauczyciel/dyrektor jest uprawniony do
rozpoznania sytuacji rodzinnej dziecka i przeprowadzenia rozmowy z rodzicami,

5. Jezeli te dziatania nie przynosza efektow dyrektor zawiadamia pisemnie policje i wydziat
rodzinny sadu rejonowego,

6. Z przebiegu zaistnialej sytuacji sporzadza si¢ protokédt zdarzenia, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje wiaczony do dokumentacji przedszkolnej,

7. W przypadku powtarzania si¢ takich sytuacji dyrektor w porozumieniu z rada pedagogiczng
podejmuje decyzje o zawiadomieniu sagdu rodzinnego o niewydolnosci wychowawczej
rodziny.

1V. Zasady postepowania w przypadku problemow z odbieraniem
dziecka przez rodzicow rozwiedzionych ., zviacvch w separacii lub
wolnym zwiazku.

1. Dzieci moga by¢ odbierane z przedszkola wytgcznie przez rodzicow lub osoby
upowaznione przez rodzicOw pisemnie,

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania
opieki nad dzieckiem przez rodzicéw, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem,

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia niezwlocznie dyrektora przedszkola 1 rodzica /opiekuna sprawujacego
opieke nad dzieckiem,

4. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow , jesli majg oni zachowane prawa
rodzicielskie , o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej,

5. W sytuacji kryzysowej , np. w razie klotni rodzicéw czy wyrywania sobie dziecka ,
nauczyciel powiadamia niezwlocznie dyrektora przedszkola

6. Nauczyciel przy wsparciu dyrektora przedszkola podejmuje probe zatagodzenia sytuacji,
a jesli nie przynosi to efektu , powiadamia policje.

7. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej
sytuacji 1 zobowigzuje ich do przestrzegania zasad odbierania dziecka z przedszkola.

8. W przypadku gdy sytuacje konfliktowe powtarzajg si¢, dyrektor powiadamia pisemnie
policje oraz /lub sad rodzinny.

9. Z przebiegu zaistniatej sytuacji zostaje sporzadzony pisemny protokét z podpisami
swiadkow zdarzenia, wlaczony do dokumentacji przedszkolne;.



V. Zasady postepowania w przypadku nie odebrania dziecka
Z przedszkola

1. W sytuacjach losowych , gdy nie ma mozliwosci odbioru dziecka w godzinach pracy
przedszkola rodzice lub opiekunowie prawni zobowigzani sg do poinformowania
telefonicznie o zaistnialej sytuacji oraz uzgodnienia sposobu i czasu odbioru dziecka,

2. W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola w wyznaczonym czasie i braku
jakichkolwiek informacji o problemach z odbiorem, nauczyciel/dyrektor zobowigzany jest
skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami lub prawnymi opiekunami i uzgodni€ czas 1
sposob odbioru dziecka z przedszkola,

3. W przypadku gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyska¢ informacji,
nauczyciel/dyrektor oczekuje w placowcee jeszcze godzing, po czym zawiadamia policje,

4. Po rozeznaniu sytuacji przez policje dyrektor podejmuje decyzje o odprowadzeniu dziecka
do domu 0s6b spokrewnionych,

5. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel/dyrektor sporzadza protokot zdarzenia,
podpisany przez swiadkéw, ktory zostaje wlaczony do dokumentacji przedszkolnej,

6. W przypadku powtarzania si¢ takich sytuacji dyrektor w porozumieniu z Rada

Pedagogiczng podejmuje decyzje o zawiadomieniu sadu rodzinnego o zaniedbywaniu
wychowawczym dziecka.

V1. Postanowienia koncowe

1. Z procedurg dotyczaca przyprowadzania i odbierania dzieci przyjetych do Przedszkola
Gminnego w Sieniawie zostali zapoznani wszyscy pracownicy przedszkola. Fakt ten
zaswiadczaja. wlasnorecznymi podpisami.

2. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Przedszkola od dnia 2 wrze$nia 2008r.

3. Do przestrzegania zapisOw niniejszej procedury zobowigzani sg rdwniez rodzice, prawni
opiekunowie i osoby upowaznione przez rodzicow do przyprowadzania i odbierania dzieci
z Przedszkola.

4. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola stanowi zalacznik nr 1 do
Regulaminu Przedszkola.

Podpisy pracownikow przedszkola
Zatwierdzam






