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II. POSTANOWIENIA OGOLNE

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2002 r.
Nr 101, poz. 926, ze zm.) oraz rozporzadzenie ministra spraw wewnetrznych
i administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych  osobowych  oraz  warunkéw  technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr
100, poz. 1024) naktada na administratora danych osobowych nastepujgce
obowigzki:

zapewnienie bezpieczenstwa i poufnosci danych, w tym zabezpieczenie
ich przed ujawnieniem,

- zabezpieczenie danych przed nieuprawnionym dostepem,

- zabezpieczenie danych przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym (nieuprawnionym pozyskaniem),

- zabezpieczenie przed utratg danych,

- zabezpieczenie przed uszkodzeniem lub zniszczeniem danych oraz przed
ich nielegalng modyfikacja.

Ochronie podlegajg dane osobowe niezaleznie od formy przechowywania,
sprzet komputerowy, systemy operacyjne i informatyczne oraz pomieszczenia,
w ktorych odbywa sie proces przetwarzania.

Instrukcja okresla ramowe zasady witasciwego zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych oraz
podstawowe warunki techniczne i organizacyjne, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i system informatyczny, odpowiednie do zagrozen i kategorii
danych objetych ochrona.

|||. PRZEZNACZENIE, DEFINICJE

Instrukcja zarzadzania systemie informatycznym, stuzagcym do przetwarzania
danych osobowych w SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. MARII KONOPNICKIE) W
HARKABUZIE , zwang dalej instrukcjg- okresla sposdb zarzadzania oraz zasady



administrowania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych

osobowych.

llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1.

Jednostce - rozumie sie przez to SZKOtE PODSTAWOWA IM. MARII
KONOPNICKIEJ W HARKABUZIE;

Kierownictwie - rozumie sie przez to Dyrektora Jednostki;

Danych osobowych - rozumie sie przez to kazda informacje dotyczaca
osoby fizycznej, pozwalajgcy na okreslenie tozsamosci tej osoby;

Zbiorze danych - rozumie sie przez to kazdy posiadajgcy strukture zestaw
danych o charakterze osobowym, dostepny wedtug okreslonych
kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony czy
podzielony funkcjonalnie;

Przetwarzaniu danych - rozumie sie przez to jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie,
a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych;

Usuwaniu danych - rozumie sie przez to zniszczenie danych osobowych
lub taka ich modyfikacje, ktéra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci
osoby, ktérej dane dotyczg;

Administratorze bezpieczenstwa informacji (ABI) - rozumie sie przez to
osobe odpowiedzialng w danej jednostce organizacyjnej za
bezpieczenstwo danych osobowych w systemie informatycznym, w tym
w szczegoblnosci za przeciwdziatanie dostepowi osdéb niepowotfanych do
systemu, w ktorym przetwarzane s3 dane osobowe oraz za
podejmowanie odpowiednich dziatan w wypadku naruszen w systemie
zabezpieczen;

Administratorze sieci/systemu operacyjnego - rozumie sie przez to osobe
nadzorujgcg i odpowiadajgcg za poprawng prace powierzonego mu
sprzetu sieciowego oraz systemu operacyjnego w danej jednostce
organizacyjnej, w tym w szczegoélnosci:

- majacy prawo do zmiany uprawnien wszystkich uzytkownikdw,

- za pomocg platformy zarzadzania dysponujgcg bezposrednio
wszystkimi zasobami podlegtej mu sieci,

- petniagca kontrole nad dostepem uzytkownikéw do systemow,
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- podejmujacg samodzielnie lub na polecenie administratora
bezpieczenstwa informacji odpowiednie dziatania w wypadku
naruszen w systemie zabezpieczen

9. Administratorze aplikacji - rozumie sie przez to osobe odpowiedzialng w
danej jednostce organizacyjnej za bezpieczenstwo przetwarzania danych
w ramach aplikacji, w tym administrujgcg prawami dostepu w ramach
eksploatowanych aplikacji;

10. Uzytkownikach systemu - rozumie sie osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym;

11.0bszarze kontrolowanym - nalezy przez to rozumiec¢ obszar znajdujgcy
sie pod ochrong, o ograniczonym dostepie oséb nieautoryzowanych, w
ktédrym odbywa sie przetwarzanie danych, w tym danych osobowych.

Niniejsza Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym okresla:

a) Okreslenie poziomu bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych w systemie informatycznym;

b) Procedury nadawania uprawnien do przetwarzania  danych
i rejestrowania tych uprawnien w systemie informatycznym;

c) Stosowane metody i Srodki uwierzytelniania oraz procedury zwigzane
z ich zarzgdzaniem i uzytkowaniem;

d) Sposdb przydziatu haset dla uzytkownikow i czestotliwos¢ ich zmiany oraz
osoby odpowiedzialne za te czynnosci;

e) Procedury rozpoczecia, zawieszenia i zakoriczenia pracy przeznaczone dla
uzytkownikow systemu;

f) Metoda i czestotliwos¢ tworzenia kopii awaryjnych.

g) Metoda i czestotliwos¢ sprawdzania obecnosci wiruséw komputerowych
oraz metoda ich usuwania;

h) Sposdb, miejsce i okres przechowywania :
- elektronicznych nosnikdw informacji zawierajgcych dane osobowe;
- kopii zapasowych;

i) Sposdb dokonywania przegladdéw i konserwacji systemu i zbioru danych
osobowych;



j) Sposdb postepowania w zakresie komunikacji w sieci komputerowej;

k) Procedury wykonywania przegladow i konserwacji systemu oraz
nosnikéw informacji stuzgcych do przetwarzania danych.

IIl. OKRESLENIE POZIOMU BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W SYSTEMIE INFORMATYCZNYM

1. Z analizy zagrozen wynika, ze w Jednostce miejscami najbardziej
zagrozonymi sg pomieszczenia budynku, w ktérych znajdujg sie
zbiory danych osobowych gromadzone w kartotekach oraz
urzadzeniach stuzgcych do przetwarzania tych danych, do ktérych mogg
mie¢ nieuprawniony dostep osoby nieupowaznione spoza Jednostki.

2. W systemie informatycznym Jednostki przetwarzane sg dane osobowe
UCZNIOW | RODZICOW, DANE OSOBOWE NAUCZYCIELI | POZOSTALYCH
PRACOWNIKOW SZKOLY.

IV. ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI PRACOWNIKOW ZATRUDNIONYCHPRZY
PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1. Administrator bezpieczenstwa informacji prowadzi ewidencje wszystkich
pracownikow Jednostki zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
osobowych.

2. Powyzsza ewidencja uwzglednia:
- dane personalne pracownika (imie i nazwisko),
- zakres uprawnienia (nr zbioru)
- okres upowaznienia
- program/identyfikator
- stanowisko
- podpis

3. Jakakolwiek zmiana informacji wyszczegdlnionej w ewidencji podlega
natychmiastowemu odnotowaniu.



IV. CHARAKTERYSTYKA SYSTEMU

1. Sie¢ informatyczna ma strukture gwiazdy ze switchem centralnym, do
ktdrego podtgczony jest serwer oraz komputery stacjonarne i przenosne,
a takze urzadzenia peryferyjne i sieciowe.

2. Sygnat internetowy dostarczany jest przez ustugodawce internetowego
i odpowiednio zabezpieczony.

3. System zabezpieczony jest oprogramowaniem antywirusowym
zainstalowanym na kazdym stanowisku oraz zasilaczami awaryjnymi
utrzymujgcymi state zasilanie.

IVI.OGéLNE ZASADY PRACY W SYSTEMIE INFORMATYCZNYM

1. ABl odpowiada za korygowanie niniejszej instrukcji w przypadku
uzasadnionych zmian w przepisach prawnych dotyczacych przetwarzania
danych osobowych w systemach informatycznych, jak réwniez zmian
organizacyjno-funkcjonalnych.

2. Przetwarzanie danych w systemie informatycznym moze by¢ realizowane
wytgcznie poprzez dopuszczone przez ABI do eksploatacji licencjonowane
oprogramowanie.

3. ABI prowadzi ewidencje oprogramowania.
4. Do eksploatacji dopuszcza sie systemy informatyczne wyposazone w:

a. mechanizmy kontroli dostepu umozliwiajgce  autoryzacje
uzytkownika, z pominieciem narzedzi do edyc;ji tekstu,

b. mechanizmy umozliwiajgce wykonanie kopii bezpieczenstwa oraz
archiwizacje danych, niezbedne do przywrdcenia prawidiowego
dziatania systemu po awarii,

c. urzadzenia niwelujgce zaktdcenia i podtrzymujace zasilanie,

d. mechanizmy monitorowania w celu identyfikacji i zapobiegania
zagrozeniom, w szczegélnosSci pozwalajagce na wykrycie prob



e.

nieautoryzowanego dostepu do informacji lub przekroczenia
przyznanych uprawnien w systemie,

mechanizmy zarzgdzania zmianami.

5. Uzytkownikom zabrania sie:

a.

korzystania ze stanowisk komputerowych podtaczonych do sieci
informatycznej poza godzinami i dniami pracy Szkoty bez pisemnej
zgody ADO,

udostepniania stanowisk roboczych osobom nieuprawnionym,

wykorzystywania sieci komputerowej Szkoty w celach innych niz
wyznaczone przez ADO,

samowolnego instalowania i uzywania programow komputerowych,

. korzystania z nielicencjonowanego oprogramowania oraz

wykonywania jakichkolwiek dziatan niezgodnych z ustawg o
ochronie praw autorskich,

umozliwiania dostepu do zasobdw wewnetrznej sieci informatycznej
Szkoty oraz sieci Internetowej osobom nieuprawnionym,

uzywania komputera bez zainstalowanego oprogramowania
antywirusowego.

VIl. PROCEDURY NADAWANIA UPRAWNIEN DO PRZETWARZANIA DANYCH |
REJESTROWANIA TYCH UPRAWNIEN W SYSTEMIE INFORMATYCZNYM ORAZ
WSKAZANIE OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ ZA TE CZYNNOSCI

1. Uzytkownikow systemu informatycznego tworzy oraz usuwa ABI na

podstawie zgody ADO.

2. Do

przetwarzania danych osobowych zgromadzonych w systemie

informatycznym jak rowniez w rejestrach tradycyjnych wymagane jest

upowaznienie.




3. Wprowadza sie rejestr oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej dokumentacji.

4. Uprawnienia do pracy w systemie informatycznym odbierane s3
czasowo, poprzez zablokowanie konta w przypadku:

a. nieobecnosci pracownika w pracy trwajgcej dtuzej niz 21 dni
kalendarzowych,

b. zawieszenia w petnieniu obowigzkow stuzbowych.

5. Uprawnienia do przetwarzania danych osobowych odbierane sg trwale w
przypadku ustania stosunku pracy.

6. Osoby, ktore zostaly upowaznione do przetwarzania danych, s3
obowigzane zachowaé¢ w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich
zabezpieczenia nawet w przypadku ustania stosunku pracy.

VIll. STOSOWANIE METODY | SRODKI UWIERZYTELNIENIA ORAZ PROCEDURY
ZWIAZANE Z ICH ZARZADZANIEM | UZYTKOWANIEM

1. System informatyczny przetwarzajgcy dane osobowe wykorzystuje
mechanizm identyfikatora i hasta jako narzedzi umozliwiajgcych
bezpieczne uwierzytelnienie.

2. Kazdy uzytkownik systemu informatycznego powinien posiadac¢ odrebny
identyfikator.

3. W przypadku zbieznosci nadawanego identyfikatora z identyfikatorem
wczesniej zarejestrowanego uzytkownika ABI, nadaje inny identyfikator
odstepujgc od ogdlnej zasady.

4. W identyfikatorze pomija sie polskie znaki diakrytyczne.

5. Hasto skfada sie z co najmniej oSmiu znakdéw, zawiera co najmniej jedng
litere wielka.

6. Zmiane hasta nalezy dokonywaé nie rzadziej niz co 30 dni.

7. Hasta uzytkownikéw generuje ABI i przekazuje wraz z loginem w formie
papierowej w zamknietej kopercie.




8.

9.
10.

Po zapoznaniu sie z loginem i hastem uzytkownik zobowigzany jest do ich
zniszczenia w odpowiednim urzgdzeniu niszczgcym.

Hasto nie moze by¢ zapisywane i przechowywane.

Uzytkownik nie moze udostepnia¢ identyfikatora oraz haset
osobom nieupowaznionym.

PROCEDURY ROZPOCZECIA, ZAWIESZENIA | ZAKONCZENIA PRACY.

1.

Rozpoczecie pracy uzytkownika w systemie informatycznym obejmuje
wprowadzenie identyfikatora ihasta w sposdb minimalizujacy ryzyko
podejrzenia przez osoby nieupowaznione.

Uzytkownik systemu jest odpowiedzialny za zabezpieczenie danych
wyswietlanych przez system przed osobami nie majgcymi uprawnien.

Zawieszenie pracy polega na opuszczeniu stanowiska pracy bez
wylogowania sie i jest dopuszczalne tylko w przypadku pozostania w
pomieszczeniu. Uzytkownik jest zobowigzany w takiej sytuacji do
wigczenia wygaszacza ekranu odblokowywanego hastem.

Zabrania sie opuszczania stanowiska pracy bez wczesniejszego
wylogowania z systemu z zastrzezeniem pkt 3.

Zakonczenie pracy polega na wylogowaniu sie z systemu i wytgczeniu
komputera.

. ABlI monitoruje logowanie oraz wylogowanie sie uzytkownikéw oraz

nadzoruje zakres przetwarzanych przez nich zbioréw danych.

IX.

PROCEDURY TWORZENIA KOPIl AWARYJNYCH ZBIOROW DANYCH ORAZ

PROGRAMOW | NARZEDZI PROGRAMOWYCH StUZACYCH DO ICH PRZETWARZANIA

1.

Dane osobowe zabezpiecza sie poprzez wykonywanie kopii awaryjnych.
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2. Ochronie poprzez wykonanie kopii podlegajg takze programy i narzedzia
programowe stuzgce przetwarzaniu danych. Kopie programow i narzedzi
wykonywane s3 zaraz po instalacji oraz po kazdej aktualizacji na
zewnetrznych, elektronicznych nosnikach informac;ji.

3. Zabezpieczeniu poprzez wykonywanie kopii awaryjnych podlegajg takze
dane konfiguracyjne systemu informatycznego przetwarzajgcego dane
osobowe, w tym uprawnienia uzytkownikéw systemu.

4. Za proces tworzenia kopii awaryjnych na serwerze odpowiada ABI.

5. W przypadku lokalnego przetwarzania danych osobowych na stacjach
roboczych, uzytkownicy systemu informatycznego zobowigzani sg do
wykonywania samodzielnie kopii bezpieczenstwa tych zbiorow.

6. Kopie awaryjne mogg by¢é wykonywane tylko na nosnikach
informatycznych dostarczonych przez ABI.

7. Kopie awaryjne mogg by¢ sporzgdzane automatycznie lub manualnie z
wykorzystaniem specjalistycznych urzadzen do wykonywania kopii lub
standardowych narzedzi oferowanych przez stacje robocze.

8. Kopie awaryjne wykonuje sie po znaczacych zmianach w
wprowadzonych danych w programie.

9. Kopie awaryjne przechowuje ABI, a w przypadku przetwarzania danych
na stacjach roboczych poszczegdlni uzytkownicy. Kopie usuwa sie
niezwtocznie po ustaniu ich uzytecznosci.

10.ABl zobowigzany jest do okresowego wykonywania testow
odtworzeniowych kopii awaryjnych.

11. Wszelkie wydruki zawierajgce dane osobowe powinny by¢
przechowywane w miejscu uniemozliwiajgcym ich odczyt przez osoby
nieupowaznione, za$ po uptywie czasu ich przydatnosci — niszczone w
niszczarkach dokumentoéw.

X. SPOSOB, MIEJSCE | OKRES PRZECHOWYWANIA ELEKTRONICZNYCH NOSNIKOW
INFORMACII
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1. Nosniki danych oraz programéw stuzgcych do przetwarzania danych
osobowych, a takze danych konfiguracyjnych systemu informatycznego,
przechowuje ABI w odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu.

2. Dane osobowe gromadzone sg na stacjach roboczych oraz na nosnikach
zewnetrznych.

3. Przenosne nosniki danych zabezpieczone sg hastem.

4. Urzadzenia, dyski lub inne elektroniczne nos$niki informacji, zawierajgce
dane osobowe, przeznaczone do:

a. likwidacji — pozbawia sie wczesniej zapisu tych danych, a w
przypadku gdy nie jest to mozliwe, uszkadza sie w sposob
uniemozliwiajacy ich odczytanie,

b. przekazania podmiotowi nieuprawnionemu do przetwarzania
danych — pozbawia sie wczesniej zapisu tych danych, w sposéb
uniemozliwiajgcy ich odzyskanie,

C. naprawy — pozbawia sie wczesniej zapisu tych danych w sposdb
uniemozliwiajgcy ich odzyskanie albo naprawia sie je pod
nadzorem ABI.

5. Nosniki kopii awaryjnych, ktore zostaty wycofane z uzycia, podlegaja

zniszczeniu po usunieciu danych osobowych, w odpowiednim urzgdzeniu
niszczacym przez ABI.

XI. SPOSOB ZABEZPIECZENIA SYSTEMU PRZED DZIAtALNOSCIA OPROGRAMOWANIA,
KTOREGO CELEM JEST UZYSKANIE NIEUPRAWNIONEGO DOSTEPU DO SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO

1. ABl zapewnia ochrone antywirusowg oraz zarzadza systemem
wykrywajgcym i usuwajgcym wirusy iinne niebezpieczne kody. System
antywirusowy jest skonfigurowany w nastepujacy sposdb:

a. skanowanie dyskéw zawierajgcych potencjalnie niebezpieczne
dane nastepuje automatycznie po wtgczeniu komputera,
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b. skanowanie wszystkich informacji przetwarzanych w systemie, a
zwtaszcza poczty elektronicznej jest realizowane na biezgco.

c. automatycznej aktualizacji wzorcow wiruséw.

2. W przypadkach wystgpienia infekcji uzytkownik powinien niezwtocznie
powiadomic o tym fakcie ABI.

3. W przypadku wystgpienia infekcji i braku mozliwosci automatycznego
usuniecia wirusdw przez system antywirusowy, ABI podejmuje dziatania
zmierzajgce do usuniecia zagrozenia. W szczegdlnosci dziatania te mogg
obejmowac:

a. usuniecie zainfekowanych plikow, o ile jest to akceptowalne ze
wzgledu na prawidfowe funkcjonowanie systemu
informatycznego,

b. odtworzenie plikéw z kopii awaryjnych po uprzednim sprawdzeniu,
czy dane zapisane na kopiach nie sg zainfekowane,

c. samodzielng ingerencje w zawartos¢ pliku - w zaleznosci od
posiadanych narzedzi i oprogramowania.

4. Uzytkownicy systemu majg rowniez obowigzek skanowania kazdego
zewnetrznego elektronicznego nosnika informacji, ktéry chca
wykorzystac.

5. ABI monitoruje stan systemu, ruch uzytkownikow w sieci oraz proby
ingerencji z zewnatrz w system.

XIl. INFORMACJE O ODBIORCACH, KTORYM DANE OSOBOWE ZOSTALY UDOSTEPIONE,
DACIE | ZAKRESIE TEGO UDOSTEPNIENIA

1. Informacje o udostepnieniu danych osobowych przetwarza sie i
przechowuje w oparciu o Rzeczowy Wykaz Akt i Instrukcje kancelaryjna.

2. Za udostepnianie danych zgodnie z przepisami prawa odpowiedzialny
jest ADO.

3. Nadzér nad witasciwym udostepnianiem danych prowadzi ABI.

13




XIII.PRZESYtANIE DANYCH POZA OBSZAR PRZETWARZANIA

1. Urzadzenia i nosniki zawierajgce dane osobowe, przekazywane poza
obszar przetwarzania zabezpiecza sie w sposdb zapewniajgcy poufnosé i
integralnosc¢ tych danych, w szczegdlnosci poprzez hasto dostepu.

2. W wypadku przesytania danych osobowych poza sie¢ przystosowang do
transferu danych osobowych nalezy zastosowac szczegdlne srodki
bezpieczenstwa, ktére obejmuija:

a. zatwierdzenie przez ABlI  zakresu danych  osobowych
przeznaczonych do wystania,

b. zastosowanie mechanizmow szyfrowania danych osobowych,

c. zastosowanie mechanizmoéw podpisu elektronicznego zabezpiecza-
jacego transmisje danych osobowych oraz rejestracje transmisji
wysytania danych osobowych.

3. Umozliwienie wysytania danych osobowych tylko z wykorzystaniem
okreslonej aplikacji i tylko przez okreslonych uzytkownikow.

XIV. PROCEDURY WYKONYWANIA PRZEGLADOW | KONSERWACJI SYSTEMOW ORAZ
NOSNIKOW INFORMACJI StUZACYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH

1. Przeglady i konserwacje systemu oraz nosnikdw informacji stuzgcych do
przetwarzania danych mogg byé wykonywane jedynie przez osoby
posiadajgce upowaznienie wydane przez ADO.

2. Wszelkie prace zwigzane 1z naprawami i konserwacjg systemu
informatycznego przetwarzajgcego dane osobowe muszg uwzgledniaé
zachowanie wymaganego poziomu zabezpieczenia tych danych przed
dostepem do nich oséb nieupowaznionych, w szczegdlnosci poprzez
bezposredni nadzér prowadzony przez ABI.
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. W przypadku uszkodzenia zestawu komputerowego, nosniki danych, na
ktorych sg przechowywane dane osobowe powinny zostaé
zabezpieczone przez ABI.

4. W przypadku koniecznosci przeprowadzenia prac serwisowych poza
Szkoty, dane osobowe znajdujgce sie w naprawianym urzgdzeniu muszg
zosta¢ w sposob trwaty usuniete.

5. Jezeli nie ma mozliwosci usuniecia danych z nosnika na czas naprawy
komputera, nalezy zapewnic¢ staty nadzor nad tym nosnikiem przez osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych na nim
zgromadzonych.

6. ABlI wykonuje okresowy przeglad nosnikow danych osobowych
eliminujgc  te, ktdre nie zapewniajg odpowiedniego poziomu
bezpieczenstwa oraz niezawodnosci.

IXIV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Kazda osoba wpisana do ewidencji zobowigzana jest do odbycia
stosownego przeszkolenia w zakresie ochrony danych osobowych oraz
zapoznania sie z :

- trescig ustawy oraz rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych;

- politykg bezpieczenstwa - regulaminem ochrony danych
osobowych;

- instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych;

- uregulowaniami wewnetrznymi obowigzujgcymi w tym zakresie.

2. Wykonanie powyzszych zobowigzan pracownik potwierdza
wtasnorecznym podpisem.

3. Wszelkie zagadnienia dotyczace ochrony danych osobowych
nie ujete w niniejszej , Instrukcji" nalezy rozpatrywaé zgodnie z trescia

15



aktow prawnych wymienionych w  regulaminie ochrony danych
osobowych", z uwzglednieniem pdzniejszych zmian i uzupetnien.

. Instrukcja niniejsza wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia jej przez
Dyrektora Jednostki (administratora danych osobowych).
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